Corte Electoral

INSTRUCTIVO

A) PRESENTACION DE RENDICION DE CUENTAS

En virtud de la situacidn sanitaria generada por la pandemia de COVID
19, 1a Corte Electoral ha resuelto que a partir de la fecha 21 de diciembre
de 2020, las rendiciones de cuentas puedan ser presentadas via cotreo
electrénico a través de la direccidn
rendicionppoliticos@corteelectoral.gub.uy

1) A los efectos de la presentacion de la Rendicion de Cuentas se debe
utilizar solamente el formulario Excel disponible en la pagina web del
Organismo, el cual se deberd imprimir y ser firmado por Contador
Publico y al menos un responsable; luego se escaneard y se adjuntard al

correo de la presente rendicion.

2) El responsable firmante debera asimismo adjuntar un escaneo o imagen
fotografica de su Credencial Civica.

3) Ademas del archivo escaneado, se debera adjuntar el archivo digital (que
debe ser formato Microsoft Excel 2007 o supetior) y se enviard como
archivo adjunto del correo electronico.

4) El Departamento de Contaduria realizard los controles de rigor y en
funcidn de los resultados de los mismos, procedera de la siguiente forma:

e Sila rendicidn de cuentas esta en condiciones de ser aceptada y fue
presentada en fecha, se enviard un correo dejando constancia de la
aceptacidn de la misma.

e Sila rendicidn de cuentas esta en condiciones de ser aceptada y fue
presentada fuera de fecha se enviara un correo dejando constancia
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que la misma fue presentada fuera de fecha y se le aplicaran las
multas correspondientes.

e §ila rendicidn de cuentas tiene algln inconveniente, se contestara el
correo haciéndole saber el problema existente y otorgando un plazo
de 10 dias habiles para su correccion.

Vencido ese plazo y no habiéndose efectuado las correcciones
solicitadas, la rendicidn de cuentas se tendrd por no presentada y las
multas se computardn desde el 29 de diciembre de 2020.

ATENCION: Ta direccidén electrénica desde donde se reciba la
rendicion se tendrd por domicilio electrOnico constituido a los efectos de las

notificaciones correspondientes.

Solo seran consideradas como presentadas en fecha aquellas rendiciones que
hayan sido recibidas hasta el dia lunes 28 de diciembre de 2020.

Una vez validada la Rendicién de Cuentas y realizados los tramites ante el
BROU, los responsables de lista o integrantes de comité de campafia estaran

en condiciones de hacer efectivo el saldo pendiente de pago.

5) El modelo de planilla de rendicién de cuentas fue disefiado con el fin de
poder ser procesado informaticamente. Por este motivo para poder
unificar la informacién se conformaron un grupo de conceptos mediante
los cuales agrupar los distintos items. A continuaciéon se describen los
campos disponibles para la carga de datos tanto para los ingresos como los

egresos:
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INGRESOS

Fecha: Fecha en que se registr6 el ingreso.
Origen: Origen del financiamiento.

Financiamiento: Publico/Privado (lista seleccionable).

Concepto: Debe seleccionar el concepto que mejor se ajuste a la informacion (lista

desplegable).

Concepto

Desarrollo del concepto

Financiamiento Campana Electoral

Contribucion por voto valido

Donaciones Nominativas

Nombre de donantes

Donaciones Anénimas

Donaciones andnimas

Donaciones de Candidatos

Nombres de candidatos a cargos electivos

Donaciones especie

Detalle de especies donadas

Eventos

Nomina de contribuyentes al evento

Rifas

Nomina de participantes e importes individuales

Colectas

Noémina de participantes e importes individuales

Aportes del exterior

Nomina de contribuyentes

Otros

Ingresos no detallados en los anteriores

Para aquellos casos en que la informacién a registrar no se corresponda
conceptualmente con los conceptos diseflados podra ser ubicada dentro del
concepto “Otros” haciendo la descripcion correspondiente.

Descripcion: Describe a qué corresponde el ingreso

Tipo de valor: Estimado/Real (lista desplegable)

Importe: Valor en pesos uruguayos

Una vez seleccionado el “concepto” acorde, se pasara a la columna de
“descripcion” a fin de desarrollar el objeto del ingreso. Luego, en la columna
siguiente se identificara “tipo de valor” y por ultimo el “importe”.

Asi se debe seguir con cada descripcion de conceptos.

La suma de los diferentes importes se vera reflejado en la hoja “Datos”

como total de ingresos.
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EGRESOS

Fecha: Fecha en que se registr6 el egreso.

Concepto: Debe seleccionar el concepto que mejor se ajuste a la informacion (lista

desplegable).
Concepto Desarrollo del concepto
Publicidad |Publicidad oral, escrita, televisiva, via publica, otro tipo de publicidad.

Gastos Impresion

Gastos Impresion de listas y otros

Gastos Locomocidn

Gastos locomocién y encomiendas

Pagos Servicios

Pagos por servicios empresariales, profesionales y personales

Papeleria

Gastos en papeleria

Reparaciones

Reparaciones varias

Servicios Publicos

UTE, ANTEL, OSE, etc.

Alquileres

Alquiler de locales y otros

Organizacion Eventos

Organizacion vy realizacidén de eventos, cenas, etc.

Comisiones

Comisiones varias

Pagos Pendientes

Gastos pendientes de pago

Otros gastos

Gastos no detallados en los anteriores

Para aquellos casos en que la informacién a registrar no se
corresponda conceptualmente con los conceptos disenados podra ser
ubicada  dentro  del concepto “Otros” haciendo la descripcion
correspondiente.

Descripcién: Describe a qué corresponde el egreso

Tipo de valor: Estimado/Real (lista desplegable)

Importe: Valor en pesos uruguayos
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El mismo procedimiento que se efectudé en ingresos se debera realizar en
Egresos. En otras palabras, se selecciona el “concepto”, luego se
desarrolla la “descripcion”, con su “tipo de valor” e “importe, las veces que

sea necesario.

La suma de los diferentes importes se vera reflejado en la hoja “Datos”

como total de egresos.

ATENCION: Para llenar los formularios debe bajarlos y guardarlos en su PC,
las Macros estaran configuradas para habilitarse automaticamente. En caso que sea

necesario habilitarlas manualmente, siga los pasos detallados en el Anexo 1.

IMPRESION

Luego de registrada toda la informacion, el siguiente paso es IMPRIMIR ,

para ello vamos a la hoja “Datos” y presionamos sobre el boton:
inmediatamente se nos abre una vista preliminar de lo que vamos a imprimir,
chequeamos e imprimimos.

Es importante seguir estos pasos para efectuar una correcta impresion de la

informacion.

CERTIFICADO DE CONTADOR PUBLICO

Se incluye en la hoja “Datos” un espacio especifico destinado al informe de
Contador Publico exigido en la reglamentacion, el que debe ser firmado.
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B) REGISTROS CONTABLES

Libros que deben llevar los Comités de Campafia y los Responsables de

Campaiia de Lista:

Deberan tener registros contables especificos de la campana electoral, llevando

como minimo en forma regular, libros de caja y diario, bajo contralor de Contador
Publico.

Cabe destacar que en el libro de donaciones y contribuciones es importante
establecer el origen de los fondos. Los libros deberan llevarse desde que los comités
de campana y los responsables de campana de listas sean designados y hasta el cese
de sus actividades; pudiendo ser llevados en libros u hojas méviles. Queda
suspendida la presentacidn ante la Corte Electoral de los libros ante las Oficina
Electorales Departamentales del Interior del Pais o en el Departamento de
Contadurfa de la Corte Electoral hasta que la Corte Electoral lo determine. El
Registro de los mismos se realizara en todos los casos en el Departamento

de Contaduria.

Contralor de los registros contables por parte de un Contador Publico:

Los comités de campana o responsables de listas, al momento de presentarse ante el
Departamento de Contaduria de la Corte FElectoral a efectos de registrar los
libros establecidos en el numeral anterior deberan presentar un informe de
Contador Publico. El referido informe debera contener como minimo las

siguientes especificaciones:

a) Lugar, fecha de emisién y destinatario del informe.

b) Identificaciéon de los libros examinados de acuerdo a lo establecido en la

Ley 18.485.

c) Alcance del trabajo (cotejo con la documentaciéon y con la rendicion de
cuentas presentada).

d) Manifestacion de que ha tenido a la vista los libros y que del cotejo con
otros comprobantes y resguardos de la campafa resulta que la contabilidad
ha sido llevada en forma razonable.

e) Firma del Contador Publico actuante.
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Contacto

Correo electrénico: rendicionppoliticos@corteelectoral.gub.uv

Teléf. Directo 19242429

ANEXO 1

Seguir los pasos detallados en caso que las Macros no se hayan

habilitado automaticamente.

Excel 2007 a 2009:

1. Haga «clic en el boton de Microsoft Office y, a
continuaciéon,  en Opciones de Excel.

2. Haga clic en Centro de confianza, en Configuracion del Centro
de  confianza y, a continuacién, en Configuraciéon de macros.

3. Haga clic en la opciéon “Habilitar todas las macros (no
recomendado; pueden ejecut.3arse codigos posiblemente peligrosos)”.

Excel a 2010 o superior:

1. Haga clic en Archivo y, a continuacién, en Opciones.

2. Haga clic en Centro de confianza, en Configuracion del Centro
de  confianzay, a continuacion, en Configuracién de macros.

3. Haga clic en la opciéon “Habilitar todas las macros (no se
recomienda, se podria ejecutar codigo peligroso)”.
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